
 

   

Use the arrow to get 
the drop‐down list of 
approved accounts. 
Enter the password. 

 

For new accounts, 
select the statement 
in blue. 



 

   

After entering the 
password and selecting 
LOG IN, you will be asked 
to select your name as 
BOOKER from the drop‐
down list of approved 
bookers. 

To add a new booker, 
select the blue 
statement. 



 

   

This is the MY ACCOUNT page. Check each of the tabs. Be 
sure all contact information is current and accurate. 

Reservations or Bookings are listed below. You can VIEW 
other bookings, but you can EDIT only your own. 

Use the calendar to see past reservations. 



 

 

Use the file tabs of the Availability Calendar to check the availability of forest locations and 
facilities on the day of your trip. 



 

   

Use this page to book your reservation. First, select the correct date. Second, complete the contact information. Next, day trip 
requests must do Step 1 and Step 2. Overnight requests, must do Step 1, Step 2, and Overnight Lodging. Researchers must do 
Research Activity instead of Step 1. Trip requests will not be approved until this page is complete. 



 

   

Select the ENTER REQUEST button for each forest location and facility you plan to use. When the location or facility 
shows as a line item, provide the time and the purpose. 



 

 

Use the buttons on the left to select the overnight options you will need. The ADD GUEST button should be used  for 
bookings with more than 60 people or to reserve an available bed in an all‐ready booked room. 


